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1. Visita el sitio https.//intraug.ugto.mx/ y da clic en Iniciar Sesion.
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3. Aparecera el menu de inicio de la seccion Estudiante.

@ Listado de Senvicios - IntraUG X
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Selecciona el modulo Validacion Bibliotecaria: Titulacion.

Validacion
Bibliotecaria:
Titulacion

4. Aparecera informacion precargada y necesitaras proporcionar:

o Teléfono de contacto

e Celular

e Seleccionar si la modalidad es Con jurado o Sin jurado

e Observaciones: Aqui indica cual es la modalidad por la cual te vas a titular.

La modalidad Con jurado requiere de la elaboracion de un trabajo de titulacion: tesis,
tesina, reporte, entre otros. Y habitualmente se presenta en un examen recepcional.

La modalidad Sin jurado no requiere de la elaboracién de un trabajo de titulacién, como
la excelencia académica, diplomado, Ceneval, cumplimiento satisfactorio de
competencias de egreso, entre otras. No se realiza algun examen recepcional.
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+ Solicitud Validacion Bibliotecaria: Nueva (Tramite Titulacion)

Alumno: @ Bitacora

Campus: © No hay datos.

Modalidad: O Con Jurado O Sin Jurado
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5. Una vez que hayas agregado la informacion solicitada, haz clic en Guardar y si los
datos se cargaron adecuadamente, aparecera el mensaje Informacion guardada con
éxito.

@ Solicitud Validacion Bibliotecs: X
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Validacion Bibliotecaria

Informacion guardada con éxito

6. Aparecera un resumen de la solicitud.

Es importante considerar que, para obtener la validacion, no debes tener adeudo por
libros, laptops o materiales, o pagos de sancién con el Sistema Bibliotecario. De ser asi,
solventa el adeudo para que puedas recibir la validacion. Consulta el instructivo de

pago.



Informacion importante durante la contingencia

Conforme a los Lineamientos institucionales para el desarrollo de examenes de
titulacion y expedicion de titulos durante el periodo de la contingencia del COVID 19
(COVID/034/20-SA) con fecha 29 de mayo de 2020.

Para modalidad Con Jurado, ademas de la tesis, tesina, reporte o trabajo de
titulacion:
e Incluir la notificacion de correo electronico u oficio de terminacién de
trabajo de titulacién, dependiendo de la Division.

Para modalidad Sin Jurado:
¢ Incluir la notificacion de correo electronico u oficio emitido por la Direccion
de la Division, donde se autoriza la modalidad de titulacion.

Para agregar archivos debes dar clic en Editar.
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Volvera a aparecer la captura de informacion, dar clic en el botéon Documentos que se
agrego.
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Campus © No hay datos.
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Modalidad ® Con Jurado O Sin Jurado

Observaciones.
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& Solicitud Wylidacion Bibliotecaria: Documentos

@ Atn no ha cargado dogiimentos

00260
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Se abrira una ventana para que agregues Titulo, un Resumen (maximo de 300
palabras), indicar la fecha de creacion (puede ser solo el ano), ademas de adjuntar el
archivo del Oficio de Modalidad de Titulacion y el archivo del trabajo de titulacion.
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El documento que envies debe ser un solo archivo en formato PDF
Te pedimos considerar las siguientes recomendaciones

a) Usar siempre letras en miniscula

b) No dejar espacios en blanco en el nombre del archivo

) No usar caracteres especiales como ! @ # $ % A& () /\ |~ ;.7 +. entre otros

Pueden enviarse archivos anexos en otros formatos que complementan el trabajo: de audio. video, gréficos. plancs

Tess

& No tengo la fecha exacta solo el afio

T

El documento de texto del trabajo de titulacion que envies debe ser un solo archivo en
formato PDF.

Te pedimos considerar las siguientes recomendaciones sobre el nombre del archivo
PDF:

a) Usar siempre letras en minuscula.
b) No dejar espacios en blanco.
c) No usar caracteres especialescomo!@#$% & () /\|":;,?+ entre otros.

Pueden enviarse archivos anexos en otros formatos que complementan el trabajo; de
audio, video, graficos, planos.

Haz clic en Guardar Documento y aparecera una confirmacion con la leyenda
Documento guardado exitosamente.
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Solicitud Validacion
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Documento guardado exitosamente.




Aparecera un resumen de los documentos agregados. Deberas dar clic en
Autor/Asesor para indicar quién dirigio la tesis, y si existen otros autores.
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En la parte izquierda se puede agregar el nombre de algun otro autor(a).

En la parte derecha se indica el director(es) o asesor(es). Se puede escribir el nombre
o el numero de empleado y aparecera una seleccion que coincida con la informacion
ingresada. Una vez seleccionado, dar clic en Agregar.

Importante: En caso de tener problema con que aparezca la persona que dirige la tesis,
una alternativa es seleccionar El asesor es externo para teclear el nombre.

Para guardar el nombre de la persona, seleccionar Aceptar.
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De esta manera regresaras al resumen de Documentos. Dar clic en Regresar.
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Aparecera la captura de los datos de la solicitud. Dar clic en Regresar.
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7. Regresaras al resumen del tramite. Hasta el momento tienes la informacion
guardada, pero no ha sido enviada. Debes dar clic en Solicitar validacion para enviar la
solicitud.

€)>C @ O 823 ny ve=" B o @ | Q Busea neEgoe =

ntranet3.ugto.mx/Intranet.

@ Solicitud Validacion Bibliotecaria: Tramite de Titulacion

Lal encuentra el en el cual se

archivos y cientificos porla

La entrega de trabajos de titulacion, tales como tesis, tesinas. reportes o catalogos. deben enviarse por medio de
0 este formulario, para participar en la coleccion de tesis del Repositorio

Por medio det envio de los archivos y el ingreso de tus datos. se realizara la validacion de a entrega. para

continuar con tu proceso de titulacion.

Cuando la de titulacion no req 110 &5 necesana la validacion de su entrega
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NUA  Nombre Campus Division Programa Observaciones |, /22 por | Estalus
&  Ninguna Capturado
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© Solo se puede crear una solicitud por Programa Académico

Lascy £ Col Centro CP 36000 9 Comentarios v

Aparecera un mensaje de advertencia. Una vez enviada la solicitud no podras hacer
cambios. En caso de desear enviar la peticion, dar clic en Si.

@ Solitud de Validacion Bibliote: - X
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Aparecera un mensaje de confirmacion.

8 Solitud de Validacion Bibliotec - X
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Solicitud enviada

En el resumen aparecera el estatus Solicitud Enviada.

@ Ssolitud de Validacion Bibliotec X
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8. Debes esperar a que la persona de tu entidad atienda la solicitud.

Se establece un plazo maximo de dos dias habiles para la atencién de la solicitud.

9. Respuesta a la solicitud para Tramite de Titulacion.

Una vez que haya sido revisada tu solicitud, deberas recibir una notificacion a tu
correo electronico institucional y alterno, con una de las dos siguientes respuestas:

Tramite Detenido

Si tu solicitud no cumple con algun requisito, recibiras la notificacion donde te informen
qué necesitas atender (P.e. informacion faltante, no adjuntar el archivo, adeudo en
biblioteca).

Tramite Detenido

intraug UG
% K & B
° Mar 26/05/2020 23:56 =l R

Para:

Estimado(a) alumno

Su tramite fue Detenido por el 26/05/2020 11:55:56 p. m.

Observaciones:

Gracias.

Nota: Este correo es generado automdticamente, favor de no responder.

‘ Gracias. H Saludos. ’ Mcpoc'eas‘ztr.|

(X ;Las sugerencias anteriores son dtiles? Si  No

En este caso, debes ingresar nuevamente a la misma ruta de la Intraug, y podras editar
la solicitud, la cual debe enviarse nuevamente.

11



Tramite validado

En caso de que tu solicitud haya sido validada, recibiras un correo con esta notificacion.
No se genera constancia o algun otro documento.

Consulta con tu entidad si debes presentar la notificacion recibida para acreditar la

validacion.

Tramite Validado

intraug UG
Mié 27/05/2020 0:08

Para:

Estimado(a) alumno

Su tramite fue Validado por

Observaciones:

Gracias.

4 9 9 >

Nota: Este correo es generado automdticamente, favor de no responder.

iMuchas gracias!

‘ iMuchas gracias por su apoyo!

iMuchas gracias por su ayuda!

(3 ;Las sugerencias anteriores son Gtiles? S No

21 27/05/2020 12:08:43 a. m.

En caso de alguna duda, comunicate con:

Entidad Nombre Coordinacion Correo electronico
Campus Cecilia Bueno Asistente Administrativa de
Celaya- .t c.bueno@ugto.mx
. Mondaca Biblioteca
Salvatierra
Campus Victor Manuel Coordinador de la Unidad
Py ; de Administracion de licvic@ugto.mx
Guanajuato Licea Herrera o
Bibliotecas
Campus Tomas Gutiérrez Asistente de la Unidad de
Irapuato- Rami Administracion de tomas.gutierreza@ugto.mx
amirez .
Salamanca Bibliotecas
Patricia del .

Campus Ledn Socorro Arenas G_e S.tora de la Unidad de bibliotecas_cl@ugto.mx

X Bibliotecas

Gonzalez
Colegio del ; . . .
) - Maria Luisa Coordinadora de la Unidad .

gl:l\;)eelrri\g?d'o Acevedo Rionda | de Servicios Bibliotecarios bibliotecacnms@ugto.mx

O envia un correo a s.bibliotecario@ugto.mx




